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(Załącznik Nr 1)

Opis przedmiotu zamówienia

Oferta powinna spełniać następujące warunki:
- Czas trwania umowy 24 miesięce (od 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.);
- Termin rozpoczęcia świadczenia usługi 01.01.2023 r.

Opis przedmiotu zamówienia dotyczący:
- przetargu w Trybie Formalnym na „Usługi sprzątania budynku na rzecz Centrum Eksperckiego Policji Wojskowych NATO (NATO MP COE)”.

1. Warunki udziału w postępowaniu:

1) Zamawiający wymaga aby wykonawca zapewnił minimum 2 osoby świadczące usługę sprzątania, które będą posiadać przez cały okres realizacji umowy:
1. zaświadczenie w języku angielskim potwierdzające uprawnienie do dostępu do informacji niejawnych NATO o klauzuli NATO SECRET włącznie (NATO Personnel Security Clereance Certificate);
1. zaświadczenie o odbytym przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych wydawanym przez ABW albo SKW;
1. ważne badanie lekarskie uprawniające do pracy na wysokości do 3m;
1. ważne zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wstępnego i okresowego BHP.
2) Zamawiający wymaga aby wykonawca posiadał doświadczenie umożliwiające realizacje zamówienia. Wykonawca musi wykazać, że 
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert wykonał należycie co najmniej 2 usługi sprzątania. Od wykonawcy wymaga się przedstawienia referencji świadczonych usług – wzór załącznik nr 5.	
Wykonawca musi dostarczyć pisemny dowód spełnienia wszystkich wymienionych powyżej wymagań technicznych poprzez załączenie do oferty odpowiednich dokumentów.
2. Warunki przed zawarciem umowy:
1. Wykonawca potwierdza i zobowiązuje się do stałego posiadania w czasie trwania niniejszej umowy, ważnej, opłaconej polisy ubezpieczeniowej 
z tytułu szkód które mogą zaistnieć w związku z określonymi zdarzeniami losowymi oraz od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej o wartości nie mniejszej niż 100.000,00 zł. Przedłożenie ww. polisy stanowi warunek zawarcia niniejszej umowy. 
1. Warunek posiadania polisy ubezpieczeniowej dotyczy podwykonawcy realizującego część zamówienia chyba, że polisa ubezpieczeniowa wykonawcy obejmuje szkody które mogą zaistnieć w związku 
z wykonywaniem usługi przez podwykonawcę. 
3. Wymagania techniczne: 	
Osoby wykonujące usługi sprzątania muszą być w posiadaniu ważnego poświadczenia bezpieczeństwa:	
- w ramach zakresu świadczonych usług wymagane jest posiadanie aktualnego świadectwa bezpieczeństwa przemysłowego min. III stopnia stwierdzającego, 
że jednostka (Wykonawca) posiada zdolność do zapewnienia ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzulą min. NATO CONFIDENTIAL” oraz aby realizować usługę za pomocą osób posiadających aktualne poświadczenie bezpieczeństwa oraz zaświadczenia w języku angielskim (NATO PSC) 
o klauzuli minimum "NATO CONFIDENTIAL".
- wymagane jest również zaświadczenie o przeszkoleniu z zakresu informacji niejawnych, zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742 z późn. zm.).

     4.  Wymagania dotyczące zasad bezpieczeństwa.
a) Poświadczenie Bezpieczeństwa Osobowego. Oferent jest zobowiązany posiadać wszystkie wymagane poświadczenia bezpieczeństwa dla personelu świadczącego usługi zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia. Żadne odstąpienie od tego wymogu nie będzie uznane. Nie ma możliwości wyznaczenia jakiegokolwiek personelu bez posiadania wymaganego poświadczenia bezpieczeństwa na miejscu. Jeśli Oferent/Kontraktor nie może przedstawić personelu wyznaczonego z wymaganym poświadczeniem bezpieczeństwa Oferent/Kontraktor będzie ponosił odpowiedzialność za niespełnienie wymagań lub natychmiastowe rozwiązanie umowy.
b) Poświadczenie Bezpieczeństwa Przemysłowego. W przypadku przedsiębiorcy, który wykonuje działalność jednoosobowo i osobiście zdolność do ochrony informacji niejawnych potwierdza poświadczeniem bezpieczeństwa oraz zaświadczeniem w języku angielskim (NATO PSC) upoważniającym do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli tajności wymienionej w pkt.1. a) i 1. b) oraz zaświadczeniem o odbytym przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych wydawanym przez ABW albo SKW.

      5.  Zakres usługi sprzątania:
a) wielkość powierzchni w m²
  	 Parter budynku:
   	 - ciąg komunikacyjny;
   	 - pomieszczenia biurowe;
   	 - pomieszczeń techniczne;
   	 - pomieszczenia socjalne;
   	 - pomieszczenia sanitarne;
  	 - pomieszczenia konferencyjne;
  	 - pomieszczenia szkoleniowe.
  	 Razem: 945,98 m²
b) wielkość powierzchni w m²
 Piętro budynku:
      		- ciąg komunikacyjny;
      		- pomieszczenia biurowe;
      		- pomieszczeń techniczne;
      		- pomieszczenia socjalne;
      		- pomieszczenia sanitarne;
      		- pomieszczenia konferencyjne;
      		- pomieszczenia szkoleniowe.
      		Razem: 794,61 m²
c) orientacyjny czas wykonywania przedmiotu umowy to nie mniej niż 6 godzin dziennie na piętro, w zależności od odbywających się w budynku wydarzeń.
d) w przypadku trwających szkoleń lub konferencji, może zaistnieć potrzeba wykonywania zdań w godzinach popołudniowych i wieczornych bez dodatkowego wynagrodzenia.

6. Sprzątanie pomieszczeń biurowych, technicznych, szatni i ciągów komunikacyjnych:
	a) ścieranie na mokro lub odkurzanie podłóg, w zależności od rodzaju powierzchni, 
w ciągach komunikacyjnych - przynajmniej raz dziennie,	
	b) ścieranie na mokro lub odkurzanie podłóg, w zależności od rodzaju powierzchni, 
w pomieszczeniach biurowych i szatniach - przynajmniej raz w tygodniu, 	
	c) ścieranie na mokro podłóg w pomieszczeniach technicznych - w razie potrzeby, nie rzadziej niż raz w miesiącu,
	d) opróżnianie pojemników na śmieci, wymiana wkładów foliowych i wynoszenie odpadków do śmietnika, opróżnianie pojemników w niszczarkach - codziennie,
	e)	wycieranie kurzu z mebli biurowych, sprzętu i urządzeń biurowych, w tym telefonów (w razie potrzeby, nie rzadziej niż raz w tygodniu), 	
	f)	odkurzanie mebli tapicerowanych za pomocą odkurzacza - w razie potrzeby, nie rzadziej niż raz na pół roku, 	
	g)	wycieranie parapetów okiennych wewnętrznych - w razie potrzeby, nie rzadziej niż raz w tygodniu, 	
	h)	wycieranie kurzu z części konstrukcyjnych okien na klatkach schodowych wewnątrz budynku – w razie potrzeby, nie rzadziej niż raz na 2 miesiące,	
	i)	okresowe wycieranie dekoracji, sztucznych kwiatów oraz tablic 
	w pokojach, w ciągach komunikacyjnych - w razie potrzeby, nie rzadziej niż 2 razy
	w miesiącu, 	
	j)	usuwanie pajęczyn - w razie potrzeby, nie rzadziej niż raz w tygodniu,	
	k)	utrzymanie w czystości balustrad schodowych, poręczy na klatkach schodowych - codziennie,	
	l)	czyszczenie kratek wentylacji grawitacyjnej - w razie potrzeby, nie rzadziej niż raz w roku,	
	m)	sprzątanie po zdarzeniach losowych, np. awariach instalacji centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjnej, itp. - w razie potrzeby.
	instalacji centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjnej, itp. - w razie potrzeby.

  7. Sprzątanie pomieszczeń socjalnych i sanitarnych: 	
	a)	mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych (muszle klozetowe, pisuary, bidety, sedesy, umywalki, krany, prysznice) - codziennie,	
	b)	uzupełnianie mydła w płynie, ręczników jednorazowych i papieru toaletowego do 
	obecnie posiadanych przez Zamawiającego pojemników  i dozowników - w razie potrzeby, 	
	c)	uzupełnianie płynu do mycia naczyń w pomieszczeniach socjalnych - w razie potrzeby,
	d)	mycie zlewów, szaf, szafek, stołów, krzeseł w pomieszczeniach socjalnych - codziennie,	
	e)	opróżnianie koszy oraz wymiana wkładów foliowych - codziennie, czyszczenie koszy - w razie potrzeby,	
	f)	utrzymywanie w czystości pozostałych, a niewymienionych elementów wyposażenia, pomieszczeń socjalnych, łazienek i WC - codziennie,	
	g)	usuwanie pajęczyn - w razie potrzeby, nie rzadziej niż raz w tygodniu,	
	h)	czyszczenie kratek wentylacji grawitacyjnej - w razie potrzeby, nie rzadziej niż raz w roku,	
	i)	mycie glazury - raz na pół roku.

 8. Sprzątanie sal konferencyjnych i pomieszczeń szkoleniowych:	
    a) ścieranie na mokro lub odkurzanie podłóg, w zależności od rodzaju powierzchni -       1 raz w tygodniu lub częściej, w przypadku zabrudzenia, 	
b) czyszczenie powierzchni mebli - 1 raz w tygodniu lub częściej, w przypadku   zabrudzenia,	
    c) mycie parapetów wewnętrznych, drzwi - przynajmniej raz w miesiącu,	
    d) opróżnianie pojemników w niszczarkach, opróżnianie pojemników na śmieci,   wynoszenie śmieci, wymiana wkładów foliowych - w razie potrzeby,  przynajmniej raz 
     w tygodniu,	
     e) usuwanie pajęczyn - w razie potrzeby, nie rzadziej niż raz w tygodniu.
9. Pozostały zakres czynności:	
      a) utrzymanie w czystości drzwi: obustronne mycie drzwi szklanych - codziennie,   obustronne mycie pozostałych drzwi - co najmniej raz w miesiącu, 	
b) odkurzanie i mycie grzejników - przynajmniej 2 razy w roku,	
c) odkurzanie lamp oświetleniowych - 1 raz w roku,	
d) utrzymanie w czystości okien i przeszkleń w budynku. Dotyczy okien od wewnętrznej i zewnętrznej strony na parterze budynku oraz okien wewnątrz budynku na pierwszym piętrze. Usługa minimum 3 razy w roku,	
e) odplamianie  wykładzin, dywanowych, pozostałych podłóg, mebli tapicerowanych - w razie potrzeby.

10. Wymagania w zakresie świadczenia ww. usług.
[bookmark: _GoBack]      1. Personel świadczący usługę sprzątania zobowiązany jest wykonywać pracę w dni    robocze od poniedziałku do piątku w godz: 6:00 - 16:00
      2. W celu zapewnienia ciagłości wykonywania usługi Zamawiający wymaga, aby   wykonawca zapewnił minimum 2 osoby świadczące usługę sprzątania, które będą wykonywać pracę w następujących godzinach: 
a) jedna osoba od godziny 6:00 do godziny 14:00; 
b) druga osoba od godziny 8:00 do godziny 16:00.
3. Dodatkowo w trakcie organizowanych przez Centrum Eksperckie Policji   Wojskowych NATO szkoleń, kursów i innych przedsięwzięć, wymagane jest zabezpieczenie usługi sprzątania w godzianch popołudniowych zgodnie z przedstawionym przez CEPW NATO harmonogramem organizowanego przedsięwzięcia.

Zaleca się wizję lokalną w celu prawidłowego oszacowania kwoty oferownej usługi!!!

Osobą do kontaktów w powyższej sprawie jest:
mjr Jarosław WALICKI 
tel. 571-271-521, 608 875 401 
e-mail: jaroslaw.walicki@mp.coe.nato.int
1



2


str. 3 z 6



image1.png




